Zarzadzenie Nr 08/05/2020
Rektora Europejskiej Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji
z dnia 25 maja 2020 r.
w sprawie: wprowadzenia instrukcji przeprowadzania zaliczen i egzaminéw
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$é

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
w Europejskiej Wyzszej Szkole Prawa i Administracji

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Instrukcja dotyczy przeprowadzania zaliczen i egzamindéw w ramach studiéw jednolitych
magisterskich oraz pierwszego stopnia.
2. Przeprowadzenie zaliczen i egzaminéw powinno odbywaé sie z uzyciem narzedzi
informatycznych okreslonych w §2 ust. 2 dla danej formy weryfikacji efektow uczenia sie.
3. Narzgdzia wykorzystywane do przeprowadzenia zaliczen i egzamindéw musza umozliwia¢
kontrolg przebiegu egzaminu, jego rejestracjg i bezpieczenstwo danych, w tym wymagang
przepisami ochrong danych osobowych egzaminatora i studentow.
4. Poprzez rejestracjg zaliczenia lub egzaminu rozumie si¢ m.in: nagranie audio, nagranie
audio-wideo, zapis dziennika zdarzen systemu (log), dokumentowanie przebiegu egzaminu
(notatka z czasem jego rozpoczgcia i zakonczenia, zadanymi pytaniami, wystawiong ocena,

itp.).

§2.
1. Weryfikacja tozsamosci studenta odbywa sie:
1) na platformach - z wykorzystaniem standardowego mechanizmu logowania do
odpowiedniej ustugi (login i haslo);
lub
2) poprzez udostepnienie obrazu z kamery (okazanie legitymacji lub innego dokumentu ze
zdjeciem - jesli zachodzg watpliwosci co do tozsamosei studenta).
2. Okresla si¢ nastgpujace narzedzia informatyczne do oceny efektow uczenia sig:
1) zaliczenia pisemne 1 ustne:
a) platforma — Moodle,
b) platforma — Microsoft Teams,
2) egzaminy pisemne i ustne:
a) platforma — Moodle,
b) platforma — Microsoft Teams,
3. Jezeli rejestracja odbywa si¢ w formie nagran — Dzial IT zabezpiecza nagranie przed jego
udostepnieniem osobom nieupowaznionym oraz przed zniszczeniem, zmodyfikowaniem lub
utrata.
4. W przypadku wystapienia probleméw z polaczeniem internetowym w trakcie zaliczenia lub
egzaminu Student moze ztozy¢ reklamacje.
5. Reklamacje rozpatruje Kierownik Dziatu IT.



6. W przypadku uwzglednienia reklamacji ponowne zaliczenie lub egzamin przeprowadza sig
na zasadach okreslonych z egzaminatorem.

7. W przypadku nieuwzglednienia reklamacji Student przystepuje do zaliczenia lub egzaminu
w kolejnym terminie, o ile taki termin mu przystuguje.

8. Wsparcie techniczne narzedzi informatycznych okreslonych w §2 ust. 2 zapewnia Dziat IT.

§3.

1. Zaliczenia i egzaminy pisemne mozna przygotowaé w szczegdlno$ci w nastepujacych
formach:

1) testow (quizOw) z pytaniami zamknigtymi lub otwartymi,

2) zadan otwartych;

3) prac pisemnych w formie zaliczenia online w czasie rzeczywistym lub zamieszczanych

w formie plikow na platformie.

2. Przygotowujac zestaw pytan w celu zminimalizowania zagroZenia niesamodzielnej
odpowiedzi na nie przez studenta mozna zastosowac:

1) utworzenie wigkszej puli pytan i losowanie réznych zestawow;,

2) mieszanie kolejnosci pytan w tescie;

3) ustalenie maksymalnego czasu na wykonanie testu;

4) hasto podawane tuz przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu.
3. Zasady przeprowadzania egzaminu nalezy odpowiednio indywidualnie dostosowac do
potrzeb studentéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
4. Zadania w formie plikdw nalezy przesta¢ z zastosowaniem narzedzi informatycznych, o
ktorych mowa w § 2 ust. 2 oraz po spetnieniu wymogow § 1 ust. 3.
5. Wyznaczajac zadania w formie plikow nalezy okresli¢ szczegdtowo ich tresc/zawartosc oraz
poda¢ schemat nazwy (np. przedmiot nr-indeksu) oraz format pliku i jego maksymalng
wielkos$c.

§ 4.
1. Zaliczenia i egzaminy ustne sg przeprowadzane wedhug nastgpujacych zalecen:
1) osoba egzaminujaca dopuszcza do egzaminu ustalong grupg na podstawie sporzadzonej
wczeéniej przez Dziekanat listy 0sob przystgpujacych do egzaminu;
2) studenci nie moga uruchamia¢ transmisji samodzielnie ani dotacza¢ do niej bez
wyraznego zaproszenia przez osobg egzaminujaca.
2. O planowanej godzinie rozpoczgcia egzaminu studenci zostana poinformowani w formie
ustalonej z egzaminatorem.

§5 /\
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. J i
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